[image: image1.png]AKDENiZ
BELEDIYELER
BIRLICS



   AKDENİZ BELEDİYELER BİRLİĞİ
         BELEDİYELERİN GÖREV VE YETKİLERİ -  RESMİ YAZIŞMA KURALLARI
	EĞİTİM VE BİLGİLENDİRME TOPLANTISI

	Seminer Katılımcıları
	 Belediyelerin İlgili Personelleri

	Seminerinin Süresi
	1 Gün

	Seminerinin Tarihi
	23 Mayıs 2017

	KONU
	Belediyelerin Görev ve Yetkileri - Resmi Yazışma Kuralları

	EĞİTİMCİ
	Av. Zeliha MERCİMEK
Türkiye Belediyeler Birliği – Hukuk İşleri Müdürü

	Seminerin Yapılacağı Yer
	ASAT TOPLANTI SALONU                      

OTOGAR KARŞISI/ ANTALYA




	23 MAYIS 2017 SALI

	SAAT
	KONU – SUNUCU
	KONU DETAYI



	10.00-10.15

	Açılış
	

	10.15-11.15
	Belediyelerin Görev ve Yetkileri
	5393 ve 5216 sayılı Kanunlar ile diğer kanunlarla belediyelere verilmiş görev ve sorumluluklar ile yetki ve imtiyazları.

	11.15-11.30


	Cafe&Break
	

	11.30-13.00
	Belediyelerin Görev ve Yetkileri
	5393 ve 5216 sayılı Kanunlar ile diğer kanunlarla belediyelere verilmiş görev ve sorumluluklar ile yetki ve imtiyazları.

	13.00 – 14.00
	ÖĞLE YEMEĞİ

	

	14.00-15.00
	Resmi Yazışma Kuralları


	Yerel yönetimlerde yazışma ve belge örnekleri, haberleşme kodları,  belge ve bilgi güvenliği, belge sayısallaştırma çalışmaları ve e-belediyecilik uygulamaları

	15.00-15.15
	Cafe&Break
	

	15.15-16.30
	Resmi Yazışma Kuralları


	Yerel yönetimlerde yazışma ve belge örnekleri, haberleşme kodları,  belge ve bilgi güvenliği, belge sayısallaştırma çalışmaları ve e-belediyecilik uygulamaları


